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ДНІПРОВСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ  РАЙОННОЇ  ДЕРЖАВНОЇ  АДМІНІСТРАЦІЇ

	___________________
	смт Слобожанське
	№____________________


┌                                                       ┐

Про затвердження Інструкції 

з діловодства в Дніпровській 

районній державній адміністрації
Дніпропетровської області
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства 
у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», розпорядження голови райдержадміністрації від 16 вересня 2016 року № Р-306/0/291-16 «Про перейменування Дніпропетровської районної державної адміністрації у Дніпровську районну державну адміністрацію»:
1. Затвердити Інструкцію з діловодства в Дніпровській районній державній адміністрації Дніпропетровської області (далі – Інструкція) (додається).

2. Головам виконкомів місцевих рад в роботі керуватися Типовою інструкцією з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства 
у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади».
3. Керівнику апарату райдержадміністрації Сараб’євій Т.Г., відділу діловодства і контролю райдержадміністрації забезпечити вивчення Інструкції працівниками апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації, здійснювати систематичні планові перевірки стану діловодства та дотримання Інструкції в апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації.

4. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови райдержадміністрації від 31 липня 2012 року № 1000-р «Про затвердження Інструкції з діловодства в Дніпропетровській районній державній адміністрації».
5. Координацію роботи щодо виконання цього розпорядження покласти на відділ діловодства і контролю райдержадміністрації, контроль – на керівника апарату райдержадміністрації Сараб’єву Т.Г.

Голова райдержадміністрації 




                 А. Л. ФІСУНОВ
Згідно з оригіналом:

Зас
Копія

ДНІПРОВСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ  РАЙОННОЇ  ДЕРЖАВНОЇ  АДМІНІСТРАЦІЇ

	___________________
	смт Слобожанське
	№____________________


┌                                                       ┐

Про затвердження Інструкції 

з діловодства в Дніпровській 

районній державній адміністрації
Дніпропетровської області
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства 
у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», розпорядження голови райдержадміністрації від 16 вересня 2016 року № Р-306/0/291-16 «Про перейменування Дніпропетровської районної державної адміністрації у Дніпровську районну державну адміністрацію»:

6. Затвердити Інструкцію з діловодства в Дніпровській районній державній адміністрації Дніпропетровської області (далі – Інструкція) (додається).

7. Головам виконкомів місцевих рад в роботі керуватися Типовою інструкцією з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства 
у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади».

8. Керівнику апарату райдержадміністрації Сараб’євій Т.Г., відділу діловодства і контролю райдержадміністрації забезпечити вивчення Інструкції працівниками апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації, здійснювати систематичні планові перевірки стану діловодства та дотримання Інструкції в апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації.

9. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови райдержадміністрації від 31 липня 2012 року № 1000-р «Про затвердження Інструкції з діловодства в Дніпропетровській районній державній адміністрації».
10. Координацію роботи щодо виконання цього розпорядження покласти на відділ діловодства і контролю райдержадміністрації, контроль – на керівника апарату райдержадміністрації Сараб’єву Т.Г.

Голова райдержадміністрації 




                 А. Л. ФІСУНОВ 

Згідно з оригіналом

начальник відділу діловодства 

і контролю райдержадміністрації 




    Н.В. Сйомщикова
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